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Anleitung EASY-CERT

1. Anmelden

Melden Sie sich auf der Website EASY-CERT an, www.EASY-CERT.com oder www.EASY-
CERT.ch. Durch das anklicken auf ,Anmeldeformular® kénnen Sie ein online Formular
ausfiullen. Sobald wir Sie als Benutzer zum EASY-CERT aktiviert haben, schalten wir IThnen
dieses gerne fiur die Verwendung frei.

DEIFRIIMIEN] -

Zertifikate,
Labelanerkennungen und
Produkte online abrufen

[ Die Losung Anmeldung
M EASY.CERT erhallen Sie dirabt. schned und sichar Informationen
Der b ik g Logn Kundenpartal
gewinnan. Transparanz. Kiarhed und viel Zeit L Unternehmen: *
L enpantal
s MR EASY.CERT stellen Sie sicher, dass dia von Ihnen singekaufien B Nome: *
Produkte dem gewunschien Labeistatus entsprachen
StrasselNr:
Ko Im Kundanportal kirnen Si fhre personihen Untemehmensdaten
= sinsenan und bearbaten A
Parn Telefon: *
£ Mait:
KUNDENPORTAL BETRIEBE INFORMATION ANMELDUNG Abotyp * &l
Kontakt Fragen —
e el
EASY-CERT Schwetz Haben Sie Frage -
CH-5070 Frick Dienstiwintungen ? © b inspects 2012 KUNDENPORTAL BETRIEBE INFORMATION ANMELDUNG
41 (062 885 63 00 Kortaitersn Se uns. gerne
gaben we thnea 2u alen Kundenport '
EASY-CERT Osterraich Beraichin wetare Aushunfie und inloggen und Ih wationen a
AT- beraten Sie . o i
IO RR2ETR12O sehr gut per EMail bearbaits 2
o @wery-curt coe

1.1. EASY-CERT aktivieren

Sobald wir EASY-CERT flr Sie freischalten, bekommen Sie von uns eine Email. In dieser
Email finden Sie einen Link, mit dem Sie Ihr personliches EASY-CERT aktivieren kdnnen.
Klicken Sie auf diesen Link, falls der Link sich nicht automatisch 6ffnet, kopieren Sie den
gesamten Link in die Adresszeile Ihres Browser, Sie kommen auf folgende Seite.

=

2ugang BI Kundenportal

Um Thr Kundenpartal zu sktivieren, miissen Sie sich mit einem beliegigen
Benutzernamen und Kennwart registrieren. Banuczer
Die kinnen Sie mit einem klick auf den folgenden Link schnell und einfach Keoowort .
erledigen: &edsp;

Kennwort
hitp://ecert-services bio-inspecta.ch/bikundenportal/vController. asps? o]

confirms=+pZh1xt3/100733440F 16kjwgkch89WRKiyYrY09c2XBODWAUS29g7HY0ZpRO8] oK

Hinweis: Gffet sich beit Ktk auf den Link keine Internetssits, kopisren Sie bitte den
gesamten Link in die Adresszsile Ihres Browsers. -
|

Hier kénnen Sie einen beliebigen Benutzernamen und ein Passwort eingeben. Mit diesen
Zugangsdaten kommen Sie kiinftig ins EASY-CERT.
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Anleitung EASY-CERT

Nach dem Bestatigen durch einen Klick auf OK kommen Sie auf folgende Seite. Klicken Sie
auf den Link ,weiter zur Startseite’ und melden Sie sich erneut an.

Login

EASY-CERT © - EASY-CERT

Inre

Nogh i angemeldet?
Si bt uns e LoginDaten

1.1.1. Nutzungsbedingungen akzeptieren

der ersten Anmeldung werden Ihnen die Nutzungsbedingungen und die allgemeinen
Geschaftsbedingungen zur Durchsicht und Akzeptierung vorgeschlagen. Aktivieren Sie das
Kastchen ,Ich habe die Nutzungsbedingungen gelesen und akzeptiert’, klicken Sie dann auf
OK.

Um das Kundenportal und allféllige weiteren Online Tools zu nutzen missen Sie service by
die folgenden Nutzungsbestimmungen akzeptieren:

MNutzungsbestimmungen fir Online Tools im Format PDF
Allgemeine Geschaftsbedingungen im Format PDF

Mutzungsbetimmungen fir Online Tools

01 Geltungsbereich und Begriffe

Diese Mutzungsbestimmungen regeln die Verwendung der von bio.inspecta/
q.inspecta zur Verfiigung gestellten Online Tools und der darin publizierten
Adress- und Zertifizierungsdaten. Der Geltungsbereich umfasst das Modul easy-
cert / Kundenportal sowie alle anderen zukiinftig von bio.inspecta/ q.inspecta
zur Verfigung gestellten Online Tools. bio.inspecta/ q.ins—pecta stellen ihre
Dienstleistungen im Rahmen des jeweiligen Vertragsverhaltnisses und den

betrlebllch zur \.-'erfugung stehenden Ressourcen bEI’EIt Dle Gesellschaft behalt - E SY c E RT
A -

Ich habe die Mutzungsbedingungen gelesen und akzeptiert

software powered by

wact: ECERT >
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Rufen Sie die Webseite EASY-CERT im Internet auf und klicken Sie auf ,Login™:

www.EASY-CERT.ch oder, www.EASY-CERT.com

DE|FRIITIEN]

Zertifikate,
Labelanerkennungen und
Produkte online abrufen

s

Einzigartig
Die EASY-CERT Partnar
publizieren die Zertfizienungs-
informatonen und
Labelanerkennungen hres
Kundinnen und Kunden sowie
Lizenznehmerinnen und
Lizanznehmer auf einem
Sie zantralen Info Webportal Das
gemeinsama Engagemant und

Die Lésung
Mt EASY-CERT erhalten Sie direkt. schnell und sicher Informationen

und Labelstatus Sie
wﬁm Transparenz, Kiarheit und viel Zeit

Kundanportal

Botriebe

Betriebamittel | Hilfsatofte
Information Mt EASY-CERT stefen Sie p—

Downioad Dokuments - H e

Kantakt

Waetben mit EASY-CERT o Publikation auf siner zentralen

Platiiorm sind in Europa
Partner

Kontakt Fragen Irgresaum
Rochilich Hinweee
EASY-CERT Schweiz Haben Sie Fragen 2u unsecve
© b mspects 2012
goban v Ihoen 2u allen
EASY-CERT Ostorraich Baroichen waiters Auskunfte und
beraten Sie.
4 (0) 226267 2 120 ‘sehe gut per EMad
oQessy-con com

2.1. Login

Wadhlen Sie Ihr ,Login Kundenportal™ aus und bestatigen Sie es mit einem Klick:

DEIFR(ITIEN|

inapects  quiepects (HNEEENIES N X
2 S e

}\\;‘*\F

Ihr personlicher

Kundenbereich
In hrem konnen Sie einsehen
. i : . .
m&unm-mwh. t» nutzen verfugen Sie zudem Uber alle Informationen zum
Purtner Schweiz "
oin Status in der andert. werden Sie via E-Mad automatisch informiert
Partnes Onterroich
Wahien Sie inks ihr Kundenportal-Login aus.
=
Proise Anmeldeformular
Betrisbe
Betriebsmittel / Hiltsstolle

Information

Download Dokuments

Kontakt

Worben mit EASY.CERT

Partner

DEFRIITIEN]

—

—

Login Kundenportal % ‘\\
Partner Schweiz B\

Login Kundenportal Partner Schweiz

Hatrebe

Betietamttel | Hitsstofte
Intoemation

[ e—
Kortart

Werben mit EASY-CERT

Pastner

KUNDENPORTAL

asere

e iy RecicheHomaine e
__EASY-CERT Schweiz
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Sie kdénnen sich jetzt anmelden:

Bitte geben Sie lhren Benutzernamen sowie
Ihr Kennwort ein.

Benutze:

~ . EASY-CER

Noch nichi angemeldet? fersion: 6.3.0.205
Beantragen Sie bei uns Ihre Login-Daten

Sollten Sie noch nicht angemeldet sein, kdnnen Sie dies jederzeit bei uns nachholen,
verwenden Sie dazu den Link im Login-Fenster.

Sollten Sie Ihre Zugangsdaten vergessen haben, kdonnen Sie diese bei uns jederzeit
anfordern.

2.2. Kennwort vergessen

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, so kénnen Sie den Link ,Kennwort vergessen’
benutzen. Sie werden dann auf folgende Seite geleitet, um Ihr Kennwort zuriickzusetzen.
Fullen Sie bitte eines der Felder aus. Falls die eingegebenen Daten mit einem gespeicherten
Benutzerkonto Ubereinstimmen, erhalten Sie eine E-Mail mit einem Link, der einen
Bestatigungscode enthalt. Bitte folgen Sie dem Link und &ndern Sie Ihr Kennwort. Dieser
Vorgang wird protokolliert.

Bitte geben Sie lhren Benutzernamen sowie
Ihr Kennwort ein.

Benutzer

~ . EASY-CER

Noch nicht angemeldet? fersion: §.3.0.205
Eeantragen Sie bei uns Ihre Login-Daten

bio.inspecta AG / g.inspecta GmbH, 5070 Frick  Version 3.0 5 von 21



bio inspecta

Anleitung EASY-CERT

Bitte geben Sie Ihren Benutzernamen, E-Mail Adresse oder Betriebsnummer ein und klicken
anschlieBend auf ,OK".

Fir das Zuriicksetzen Ihres Passwortes erfassen Sie bitte Ihren Benutzernamen, E-Mail Adresse oder Betriebsnummer und Klicken anschiiefend auf (0K
Falls die eingegebenen Daten mit einem gespeicherten Benutzerkonto Ubereinstimmen, erhalten Sie eine E-Mail um sich neu zu registrieren
Dieser Vorgang wird protokolliert

Eenutzer
E-Mail

Betriebsnummer

Abbrechen OK

EASY-CERT

Sie erhalten folgende E-Mail:

Sehr geehrter Online User
Ihr bisheriges Passwort wurde deaktiviert, Mit dem folgenden Link gelangen Sie auf die Einstiegsseite des Kundenpaortals. Bitte geben Sie ihr gewunschtes neues Passwort ein.

http://ecert-services.bio-inspecta.ch/bikundenportal/VController. aspx?
confirm=GMKtHEAY 2GS ANEWMU3nY c3bBmIkMY Cmi2nHENSFWIU1jI HOCRrOpHDIHOh+E8pj XtoeAqbhVxRWIij40ISr80HsT/QG2P2uwMuw /RIKCpE=N

Hinweis: Offnet sich beim Klick auf den Link keine Internetseite, kopieren Sie bitte den gesamten Link in die Adresszeile Thres Browsers.

Freundliche Grisse

Geben Sie hier Ihr neues Passwort ein:

Benutzer

Kennwort

Kennwort
wiederholen

ASY-CERT
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2.3. Kennwort andern

Wenn Sie sich in EASY-CERT befinden, kdnnen Sie Ihr Kennwort andern. Klicken Sie dazu im
Meni ,Logout’ auf ,Kennwort andern’.

Mging Daten Lisferanten Managemaent Infoporial Logoul

_ Kennwor andenn
& Stammdaten : Kontrolleur TEST

|
Stammdaten | Ddensteistungen  Kontakte = Meinm Sta Sl

@t | Zertifidenungsdatails

Sie muissen nur Ihr altes Kennwort sowie Ihr neues (aus Sicherheitsgrinden zwei Mal)

eingeben und mit ,Kennwort @ndern’ bestatigen. Zuktlinftig kdnnen Sie sich mit Ihrem neuen
Kennwort bei EASY-CERT anmelden.

Altes Kenmwort:
Meues Kenmawart:

Meues Kennwaort hestatigen:

Abbrechen
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3. Meine Daten / EASY-CERT

Ihr persdnliches EASY-CERT erreichen Sie iber das Menl ,Meine Daten’.

Meine Daten Lieferar

Meine Daten

B Lo : g

3.1. Stammdaten

Hier kdnnen Sie Ihre persénlichen Firmen- / Personendaten einsehen.

&5 Stammdaten : 99 : Muster-Esemp Hans

Stammdaten | Dienstleistungen = Ansprechperson  bein Status =~ Rechnungen  Zedifikat = Zedifizierungsdetails

FirmenPersonendaten Adressart

hi Mummer Strasse

Warname PLE

HamefFirma ot

Zusatz Kantan

Fusate 2 Land

Blattern
1 von 3
Kontakt
Kontaktart Kontaktinfo Anmerkung

E-hdail patrizia.glauser@hio-inspecta.ch

[ Seite 1 von 1] Treffer: 1

Soliten diese Daten inkarrekt sein, verwenden Sie bitte folgendes Farrnular urn uns zu benachrichtigen!
—

| g

F

Sind mehrere Adressarten in unserem System hinterlegt, kénnen Sie diese durch Blattern
einsehen.

Sind die Daten nicht (mehr) korrekt, melden Sie die gewlnschten Korrekturen indem Sie
den Link zum Formular fir Anderungen wahlen.
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3.2. Dienstleistungen

Hier sehen Sie Ihre gebuchten Dienstleistungen mit einigen Zusatzinformationen.
Mit einem Klick auf Legende erhalten Sie zusatzliche Informationen Uber die von Ihnen
gebuchten Dienstleistungen.

€1 Dienstleistungen : 99 : Muster-Esemp Hans

Stammdaten | Dienstleistungen | Ansprechperson | bMein Status  Rechnungen | Zedifikat = Zedifizierungsdetails

Saison KDL Kontrollstelle Nummer K\- Status DL-Datumwvon = DL-Datum bis
2008 Direkizahlungsverardnung hio.inspecta BL Giltig 01.01.2006
2008 Schweizerische Bio-Yerordnung (CH-Bio-Yerardnung) bio.inspecta BL Gilltig 01.01.2006
2008 Bio Suisse hio.inspecta BL Giltig 01.01.2006
2008 Dermeter hin.inspecta BL Giltig 01.01.2008
2008 MNational Organic Program (NOP) hio.inspecta BL Gekindigt 01.01.2008 31.12.2008
2008 Bio YWeide Beef hio.inspecta BL Gilltig 01.01.2008

[ Seite 1 van 1] Treffer: &

Leqende

Erklarung der Spalten

Saison aktuelle Saison

KDL Kontrolldienstleistung: der Name der gebuchten Dienstleistung
Kontrollstelle Kontrollstelle, welche die KDL kontrolliert

KV-Status Kontrollvertrags-Status

DL - Datum von Zeitpunkt, ab dem die Dienstleistung aktiv ist

DL - Datum bis Zeitpunkt, bis wann eine Dienstleistung aktiv ist (bei

geklndigten Dienstleistungen)
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3.3. Kontakte/Ansprechperson

Hier werden alle Personen/Firmen aufgelistet, die mit Ihnen verknlpft sind.

€4 Kontakte : 99 : Muster-Esemp Hans
Stammdaten = Dienstleistungen | Kontakte | Mein Status = Rechnungen @ Zerifikat = Zerifizierungsdetails
Bezeichnung bi Nummer Kantonsnummer Name Strasse PLZ Ort Edit
[E] Ansprechpartner von . ist
[ Musterina Marianna 35000 Musterina Marianna Standardadresse 5070 Frick 5_“;
[E Lieferantvon . ist
[ Musterina Marianna 35000 Musterina Marianna Standardadresse 5070 Frick &
[E] Lohnverarbeiter von . ist
[ Muster-Esempio Hans 1 Muster-Esempio Hans Musterstrasse 1 5070 Frick 5_‘4-
Erklarung der Spalten
Bezeichnung Die Art der Verknlpfung und die zugeordnete(n) Person(en).
bi Nummer Ist eine verknilpfte Person Kunde/Kundin bei uns, so erscheint hier
die bi Nummer
Kantonsnummer Ist die verknlpfte Person ein landwirtschaftlicher Betrieb, so
erscheint hier dessen Kantonsnummer
Name Der Name der verknupften Person. Klicken Sie innerhalb dieser
Spalte auf eine Person, so werden unterhalb der Tabelle

Kontaktdetails der angeklickten Person angezeigt:

Art Kontakt
Telefon EN T
Fax
E-Mail
Homepage

[ Seite 1 von 1] Treffer: 4

Strasse, PLZ, Ort Die Adresse der verknlUpften Person, soweit in unserem System

hinterlegt

Details Mit einem Klick auf dieses Symbol erhalten Sie weitere Informationen

zur verknlUpften Person
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3.4. Mein Status

Hier sehen Sie, auf welcher Stufe des Kontroll- und Zertifizierungsworkflows Ihr Betrieb
zurzeit steht.

Befindet sich Ihr Betrieb im Status ,Fehlende Unterlagen’, warten wir noch auf die
Zusendung von zertifizierungsrelevanten Unterlagen Ihrerseits. Sind Sie nicht sicher, welche
Dokumente Sie uns noch zusenden miissen, setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung.

Stammdaten | Dienstleistungen  Ansprechperson | Mein Status | Dokumente  Zedifikat | Zedifizierungsdetails

Hier sehen Sie den Status lhrer gebuchten Dienstleistungen fiir die Hauptkontrolle

Saison Dienstleistung Status
- 2008 Bio Suisse Kaontrolle in Bearheitung
-l 2008 Schweizerische Bio-Verardnung (CH Bio-Verardnung) Kontralle in Bearbeitung

[ Seite 1 van 1] Treffer: 2

Stammdaten | Dienstleistungen  Ansprechperson | Mein Status | Dokumente | Zertifikat = Zerifizierungsdetails

Hier sehen Sie den Status lhrer gebuchten Dienstleistungen fiir die Hauptkontrolle

Saison Dienstleistung Status
[ ] 2008 BL-01-Doy Fetlende Unterlagen
|| 2008 Schweizerische Bio-verordnung (CH-Bio-Yerordnung) Fehlende Unterlagen
[ ] 2008 Bio Suisse Fetlende Unterlagen

[ Seite 1 won 1] Treffer: 3
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3.5. Rechnungen

Hier kdnnen Sie Ihre persénlichen Rechnungen und Einzahlungsscheine einsehen.

Fiur elektronische Uberweisungen benutzen Sie die Angaben (Referenz-Nummer) des
Einzahlungsscheins.

Mit einem Klick auf das PDF-Symbol der gewlinschten Rechnung, 6ffnet sich je nach Wunsch
die Rechnung oder der Einzahlungsschein im PDF-Format.

84 Rechnungen : 99 : Muster-Esemp Hans
Stammdaten  Dienstleistungen  Ansprechperson | Mein Status | Rechnungen | Zedifikat = Zedifizierungsdetails

Rechnung Einzahlungsschein

Nummer Beschreibung Datum Betrag =~ Wihrung Bearheiter Rechnungstext (RG) (E2)
136068 06.01.2007 538.00 CHF Studer Dora Kontrolle und Zertifizierung 25 1
2006
Popups missen fiir diese Seite zugelassen sein!
Diese Einstellung miissen Sie in Ihrem Browser machen.
Internet Explorer: Extras — Popupblocker
Firefox: Extras — Einstellungen — Inhalt — Pop-up-Fenster

blockieren: Ausnahmen definieren
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3.6. Zertifikate

Hier werden Ihre persodnlichen Zertifikate angezeigt. Das am langsten giltige Zertifikat wird
an erster Stelle angezeigt.

Mit einem Klick auf die Zertifikatshummer oder den Button = konnen Sie die Zertifikate im
PDF-Format herunterladen.

Stammdaten | Dienstleistungen  Ansprechperson | Mein Status | Dokumente | Zertifikat | Zedifizierungsdetails

Zertikatsnummer Bezeichnung Betriehsname Saison giiltig bis
BL15007 [ BL Zertifikat'Weh DE Muster-Esempio Hans 2008 31.12.2009
BL-15336 [ BLZerifikatWeh DE Muster-Esermpio Hans 2008 31.12.2009
BL-15337 [Z] |BL Zedtifikat b DE Muster-Esempio Hans 2008 31.12.2009
BL-15338 BL Zerifikat ¥Weh DE Muster-Esempio Hans 2008 31.12.2009
BL15338 [ BL Zertifikat'Weh DE Muster-Esempio Hans 2008 31.12.2009
BlL-15240 = BL Zerifikat ¥weh DE Muster-Esempio Hans 2008 31.12.2009
BL-15341 [Z] |BL Zedtifikat e DE Muster-Esempio Hans 2008 31.12.2009
BL15362 [ BL Zertifikat'Weh DE Muster-Esempio Hans 2008 31.12.2009
BlL-152%F4 = BL Zerifikat ¥weh DE Muster-Esempio Hans 2008 31.12.2009
BL-15365 [Z] |BL Zedtifikat¥ieb DE Muster-Esempio Hans 2008 31.12.2009

[Seite 1von 2] Treffer 17

Erklarung der Spalten
Zertifikatsnummer Eindeutige Nummer des Zertifikats. Mit einem Klick auf diese
Nummer kénnen Sie das Zertifikat im PDF-Format herunterladen.

Bezeichnung Name des Zertifikats

Betriebsname Betrieb, flr den das Zertifikat erstellt wurde
Saison Jahr, in dem das Zertifikat erstellt wurde
Glltig bis Glltigkeitsdauer des Zertifikats

Popups mussen fir diese Seite zugelassen sein!

Diese Einstellung miissen Sie in Ihrem Browser machen.

Internet Explorer: Extras — Popupblocker
Firefox: Extras — Einstellungen — Inhalt — Pop-up-Fenster
blockieren: Ausnahmen definieren
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3.7. Zertifizierungsdetails

Hier koénnen

Sie die Details der

Zertifizierung abrufen,

Anleitung EASY-CERT

auch die Anzeige der

Zertifizierungsdetails vergangener Jahre ist moglich. Wahlen Sie dazu das Dropdown

oberhalb der Auflistung.

Mit einem Klick auf ,Legende (Statuserklarung)’ erhalten Sie zusatzliche Informationen zu
den zertifizierten Dienstleistungen sowie eine Erklarung zu deren verschiedenen Stati.

3.7.1.

Landwirtschaftsbetriebe

[ ST UL T T T S USTHTS 5 TS TeT=C ST e

Stammdaten = Dienstleistungen = Kontakie = Mein Status =~ Rechnungen = Zerifikat | Zertifizierungsdetails
[ 2008 : aktuelle Saison + || 23.10.2008 |
Dienstleistung Status Zert. am giiltig bis Anmerkung
[ Schweizerische Bio-Verordnung (CH-Bio-Verordnung) Micht Anerkannt  |23.10.2008 31.12.2009
Tiere Nicht Anerkannt |23.10.2008 31.12.2009
Kulturen Micht Anerkannt |23.10.2008 31.12.2009
Hofprodulkte Micht Anerkannt 23.10.2008 31.12.2009
Bio Suisse Micht Anerkannt | 23.10.2008 31.12.2009
Demeter Bio 20.08.2008 31.12.2009
[ Mational Organic Program (MOF) 25092008
Bio Weide Beef Anerkannt 25.09.2008 31.12.2009
Suisse Garantie 25.09.2008
[ Agriculture Biclogique France Bio 05.08.2008 31.12.2009
[ SA 8000 Nicht Anerkannt |06.09.2008 05.09.2008
[E] CMI-Zusatzanforderungen CNIUPAPS Micht Anerkannt |08.10.2008 31.12.2008
[E] Hofprodulkte Micht Anerkannt 08.10.2008 31.12.2008
[ Alle Produkte sofern nichis anderes vermerkt Micht Anerkannt  |08.10.2008 31.12.2008
[ Alpprodulkte Micht Anerkannt  |08.10.2008 31.12.2008
[ Bauernbrot weiss Micht Anerkannt  |08.10.2008 31.12.2008
[ Bauernzopf Micht Anerkannt  08.10.2008 31122008
[] Geissenkase Micht Anerkannt  |08.10.2008 31122008
[ Geissenmilch Micht Anerkannt 08.10.2008 31.12.2008
[E] VerarbeitungsProdukte Micht Anerkannt 08.10.2008 31.12.2008
[-] T-Shirt Nicht Anerkannt |08.10.2008 31.12.2008
Legende (Statuserklarung)
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3.7.2. Verarbeitungsbetriebe

€. Zertifizierungsdetails : 999996 : Muster 4

Stammdaten  Dienstleistungen  Ansprechperson  Mein Status  Rechnungen  Fedifikat | Zertifizierungsdetails

2008 : aktuelle Saison s ([ 13.10.2008 ~
Dienstleistung Status Zert. am giiltig bis Anmerkung
[E] Schwweizerische Bio-Yerardnung {CH Bio-Werardnung) 13102003 31.12.2009
[E] YerarbeitungsProdukte 13102008 31.12.2009
] Bratwiirste 13.10.2008 31.12.2009
[] Buureschihlig 13.10.2008 31.12.2009
[] Cipollata 13.10.2008 31.12.2009
[ Hamburger 13.10.2008 31.12.2009
[ Rindfleischplatli 13.10.2008 31.12.2009
[] Salami 13.10.2008 31.12.2009
[3] Bio Suisse 13.10.2008 31.12.2009
[ YerarbeitungsProdukte 13102008 31122009
[£] Bratwiirste 13.10.2008 31.12.2009
[ Buureschihblig 13.10.2008 31.12.2009
[ Cipollata 13.10.2008 31.12.2009
[l Hamburger 13.10.2008 31.12.2009
[ Rindfleischplatli 13.10.2008 31.12.2009
[ Salarmni 13.10.2008 31.12.2009

Legende (Statuserkldruna)

Erklarung der Spalten
Dienstleistung In dieser Baumstruktur wird in der ersten Ebene
die Dienstleistung angezeigt, in der zweiten Ebene
die Kategorie, in der dritten
die Tierart, die Kulturart oder das verarbeitete Produkt.

Status
Status der Zertifizierung
Der Status ist nur flr landwirtschaftliche Betriebe relevant.
Bei Verarbeitungsbetrieben erhalten die Produkte keinen Status. Es
werden nur Produkte aufgelistet, die gemass dem entsprechenden
Standard zertifiziert sind.
Zert. am Datum der Zertifizierung
gultig bis Gultigkeitsdauer der Zertifizierung
Anmerkung Anmerkung zur Zertifizierung, sofern hinterlegt

Beachten Sie bitte, dass das Modul ,Lieferantenlisten’ nur Kunden zur Verfligung steht,

welche die Vollversion gebucht haben. Die Anleitung zum Lieferanten-Modul finden Sie auf
den folgenden Seiten (ab Seite 17 -22).
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4. Lieferantenlisten

Das Modul Lieferantenlisten ist ein Teil von EASY-CERT. Sie wahlen sich wie gewohnt auf
EASY-CERT ein und wahlen das Modul Uber die Menuleiste aus.

Sie werden per E-Mail informiert, wenn sich der Zertifizierungsstatus bei einem Ihrer
Lieferanten andert.

EUEIHE Daten Lieferanten Management Infoportal Logout

Ligferanten Management
& Stammdate

Stammdaten | Dignstieistungan Kamlakie Mgir Status Rechnungen

FirrnEnPérsonendaten sdressart

4.1. Lieferantenliste

Nach dem Offnen werden alle Ihre Lieferanten angezeigt:

bi Nummer Name Strasse Ort Senvice Status Datum von Datum bis Zertifikat Details
O - 17.07.2008 i a
@) - 17.07.2008 i 2
- - 17.07.2008 1 d
O - 17.07.2008 i a
) - 17.07.2008 i 32,
O ] 17.07.2008 i o}
O - 17.07.2008 i a
) - 17.07.2008 i [
o - 17.07.2008 i vl
&) - 17.07.2008 i el
O L] 06.02.2008 3 3
0 - 06.08.2008 i [+
O | 08.08.2008 i 3
[:] - NA NR 20NR i a
o ol 06.08.2008 i fol
[Seite * von &) Trefier: 54

D alle sichtbaren Zellen markleren

Erklarung der Spalten

bi Nummer bi Nummer des Lieferanten

Name Name des Lieferanten

Strasse, Ort Adresse des Lieferanten

Service Dem Lieferanten zugeordneter Meldeservice

Status < Lieferant in Threr Liste aktiv

M |ieferant in Ihrer Liste inaktiv (Der Lieferant wurde von der
Liste entfernt)

Datum von Datum, an dem der Lieferant in die Liste aufgenommen wurde.

Datum bis Datum, an dem der Lieferant deaktiviert wurde.

Zertifikat Bei einem Klick in diese Spalte werden die Zertifikate des
Lieferanten angezeigt.

Details Bei einem Klick in diese Spalte werden die Zertifizierungsdetails

des Lieferanten angezeigt.
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4.2. Details Ihrer Lieferanten

Mit einem Klick auf einen Lieferanten werden die Details des Lieferanten (Stammdaten,
Zertifikate, Zertifizierungsdetails) angezeigt. Erklarungen dazu in der Anleitung zu EASY-
CERT.

IMeine Daten Lieferanten Management Infoportal Logout

@ Stammdaten : Kontrolleur TEST

Stammdaten | Dienstleistungen  Kontakie = Mein Status =~ Rechnungen | Zerifikat | Zerifizierungsdetails

Firmen/Personendaten Adressart Firmen-/ Pers.-adress

i

Betriebsnummer

Strasse |Testweg s

Yarname TEST FLZ 5070
Mame/Firma Kaontrolleur ort Fric
Zusatz TESTKONTROLLOR Kanton j
Hausname Land |S=:I'|.-.=|: j
Anmerkung ;l
<<| < ||1 von 1 = | ::l
Kontakt
Kontaktart Kontaktinfo Anmerkung
E-Mail philipp . blattner@bio-inspecta.ch

4.3. Suchfunktionen

Um nach einem bestimmten Lieferanten zu suchen, verwenden Sie die Suchmaske:

@ o
Serice'®@ v PLF@
- - o &
Kanl @ :
antonsnummer nur Anderungen seit@ +
o MNeugs Service ]@ [ Suche ]@)
bi Mummer nur aktive Lieferanten

Die Bedeutung der Suchfelder ergibt sich aus den zuvor beschriebenen Spalten der
Ergebnisliste.

Um alle Eintrage in der Suchmaske zu léschen, klicken Sie diesen Button:

Um die Suche auszufiihren klicken Sie diesen Button:

4.4. Neue Lieferantenliste anlegen

Sie kénnen Ihre eigenen Lieferantenlisten anlegen.

Klicken Sie dazu auf den Button ,Neues Service’ [ Neues Senice
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Hier kdnnen Sie den Namen der Liste eingeben. Uber die Checkbox ,Meldung auch senden,
wenn sich der Zertifizierungsstatus beim Kunden saisonlbergreifend nicht andert’ kénnen
Sie wahlen, ob Sie in jedem Fall, wenn ein Lieferant zertifiziert wird, informiert werden
mochten, oder nur wenn sich der Zertifizierungsstatus beim Lieferanten gegeniber der
letzten Zertifizierung gedndert hat. Standardmadssig ist eingestellt, dass wenn sich der
Zertifizierungsstatus beim Lieferanten gegeniber der letzten Zertifizierung geandert hat, Sie
informiert werden.

Mame (7]

] Meldung auch senden, wenn sich der Zertifizierungsstatus beim Lieferanten saisonibergreifend nicht andert

4.5. Zufiigen von Lieferanten zu einer Liste

=

1
Zum Hinzufligen eines Lieferanten klicken Sie auf diesen Button: A

& Kantonsnumrmer
) bi Mummer

O Mame

OPLz

Oon

Hier kbnnen Sie nach einem Betrieb Gber die bi Nummer, die Kantonsnummer, Name, PLZ
oder Ort suchen.
Mit einem Klick auf ,Suchen" starten Sie die Suche.

Wurde ein Betrieb gefunden, so sehen Sie folgende Ansicht.

Ausw. gefunden Hame Strasse PLZ, Ort
. o Testperson vVorname Stralie Mr. PLZ Ort

[ Seite 1 wan 1] Treffer: 1

Meldeservice Hinzufiigen

[ Sdeby a2 ki
2 i

Um einen Betrieb zu Ihren Lieferanten hinzuzufligen, fihren Sie bitte folgende Schritte aus:

« Klicken Sie auf das Kastchen in der Spalte ,Ausw.”, um den Lieferant auszuwahlen. Spalte
wird Auswahl genannt

« Wahlen Sie den Meldeservice aus, zu welchem der Lieferant zugeordnet werden soll.

« Klicken Sie auf ,Hinzufiigen™
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Der Betrieb erscheint ab jetzt in der Lieferantenliste.

4.6. Lieferanten aus Liste entfernen

Um einen Betrieb von der Liste Ihrer Lieferanten zu entfernen, suchen Sie zuerst nach ihm
und wahlen ihn dann in der Ergebnisliste aus:

bi Nummer Name
G99 mMuster-Ezemp Hans

]

Nun klicken Sie diesen Button: %
Der Lieferant wird daraufhin von der Liste entfernt.

Hinweis: Wenn Sie in der Suche das Kastchen ,nur aktive Lieferanten" deaktivieren, so
werden auch die bereits deaktivierten Lieferanten in der Ergebnisliste angezeigt. Allerdings
kénnen Sie von diesen Betrieben keine Details mehr abrufen. Um von Ihnen deaktivierte
Lieferanten zu reaktivieren, fligen Sie die gewlinschten Lieferanten erneut zu.

Mochten Sie ganze Listen léschen wenden Sie sich bitte an die Geschaftsstelle. Die
gewlinschte Liste wird von Ihren Lieferantenlisten geldscht.
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Anleitung EASY-CERT

Wadhlen Sie in der Ergebnisliste jene Lieferanten aus, die Sie ausdrucken mdchten. Klicken

Sie nun auf diesen Button:

P

Daraufhin wird ein PDF-Dokument generiert, welches auch sogleich angezeigt wird.

Hinweis: Fir das Betrachten der Beschreibung benétigen Sie einen PDF Reader. Dieser

kann kostenlos aus dem Internet heruntergeladen werden, z.B. unter folgendem Link:
http.//www.adobe.de/products/acrobat/readstep. htmi#reader

Dieses Dokument enthalt folgende Daten der Lieferanten:

Lieferanteniibersicht: Test - Rinder, Schweine, Schafe, Ziegen
erstellt am: 13.10.:2008 11:52 durch Hans Muster-Esemp

LFBlz Hr. Kunden Mr Mame Sfrasse ort aktiv von  &kflv Bls
13coat 193093 Muster-kuster Feter Sormenhal SO70 Frick 0E.11.2007
Standard Status Zartiflzlart am Gualtigble  Anmarkung
Schwelzersche Blo-Verordnung  Blo 13.10.2008 31122008
Bz Suksse Blo 23062008 31.12.2009
Kontaktart  Kontasdinma Anmerkung
Ema DIzl plausEr@mo-Ingp
1 1 Muster-Esemplo Hans Mustersirasse 1 SO70 Frick 07112007 © 12.10.2006
Standard Status Zartiflzlertam  Gualtigble  Anmarkung
Schwelzersche Blo-\Verordnung L2 06052008 31.12.2008
Blz Suisse uz 13.10.2008 31.122008
Kontaktart  Kontakdinho Anmerkung
Emal pafrizia glausarg@hionsps
Fax DE2 65 6301
Homepage  wWw.musier.ch
Talefon 0E2 E&S €300

Hinweis: Setzen Sie sich mit der Geschaftsstelle in Verbindung, wenn Sie einen persoénlich
auf Sie abgestimmten Druck der Lieferantenliste mdchten.

Popups mussen fir diese Seite zugelassen sein!

Diese Einstellung miissen Sie in Ihrem Browser machen.

Internet Explorer:
Firefox:

bio.inspecta AG / qg.inspecta GmbH, 5070 Frick
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4.8. Export von Lieferantendaten
Grundsatzlich gibt es zwei Méglichkeiten, die Daten zu exportieren:

4.8.1. Export der Ergebnisliste in eine Excel-Datei

Um in die Ergebnisliste in eine Excel-Datei zu exportieren, klicken Sie nach erfolgter Suche
auf diesen Button:

)
=H

Daraufhin 6ffnet sich eine Excel-Liste, welche die Spalten der Ergebnisliste beinhaltet (auBer
Status, Zertifikat und Details).

4.8.2. Export liber den Export-Manager

<

Es steht ein Standardexport zur Verfligung, den Sie Uber folgendes Fenster auswdhlen
konnen. Dieser Export wird ebenfalls im Excel-Format ausgegeben und enthalt neben der
Information der Ergebnisliste, ebenfalls die Zertifizierungsdetails der Lieferanten.

Export
Bio Inspecta Standard

[Seite 1 wan 1 ] Treffer: 1

Sie werden aufgefordert, die Datei herunterzuladen. Sie kénnen die Excel-Datei auf Ihrem
PC speichern.

Hinweis: Setzen Sie sich mit der Geschaftsstelle in Verbindung, wenn Sie einen persdnlich
auf Sie abgestimmten Export der Lieferantenliste méchten.

Popups mussen fiir diese Seite zugelassen sein!

Diese Einstellung mussen Sie in Ihrem Browser machen.

Internet Explorer: Extras — Popupblocker
Firefox: Extras — Einstellungen — Inhalt — Pop-up-Fenster
blockieren: Ausnahmen definieren
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